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1. 从门户网站申请
在浏览器中输入http://zj.yuncaitong.cn，如下图所示：
[image: ] 

[image: ]
支持手机号和密码、手机短信、微信扫码方式登录，请及时绑定微信公众号，方便接收参会邀请信息。
1.1. 申请加入
在登录窗口点击【专家登录】再点击【申请加入】，如下图所示：
[image: ]
1.2. 选择所属高校
选择要加入的高校，如下图所示：
[image: ]


1.3. 验证手机号码
注：专家平台的所有参会通知等信息都是通过电话和短信告知专家的，请填写专家最常用的手机号码。
输入自己的手机号，填写图片中的验证码，点击【获取验证码】,填写手机收到的验证码点击【下一步】，如下图所示：
[image: ]
阅读注册须知，点击【我已阅读并同意协议】，如下图所示：
[image: ]

1.4. 填写资料
填写姓名、职工号等信息，设置好密码后，点击【立即注册】
[image: ]
如果显示的所属高校（工作单位）与实际工作单位不一致，请点击“选择”按钮选择，可以从如下界面选择对应学校，如果没有学校或者工作单位，可以直接输入。然后点击“确定”按钮。注：请输入工作单位全称
[image: ]
1.5. 注册成功
注册成功后，请通过微信关注高校专家共享网公众号，我们以后将通过微信公众号推送评审信息给您。
点击【点击进入】可以直接进入专家工作台，如下图所示：
[image: ]
进入专家工作台后，请完善个人资料和评审专业相关信息，并提交审核。


2. 专家信息维护
加* 号的信息为必填信息，专家在完善个人资料时必须提供。根据各高校对专家资料要求不同，可能会与图示有差异。
2.1. 基础信息
专家基本资料是学校审核专家的重要依据，请据实填写，相关资质材料可能各学校要求不同，请根据加入学校时的各学校须知具体要求上传相关证明材料，确保满足申请加入学校的要求。
[image: ]
2.2. 标准评审专业
为了充分实现专家的资源共享，专家可以按国标（发改委、财政部）设定个人的评审专业，方便各学校按统一的专业标准进行专家抽取。
[image: ]
2.3. 工作履历
请按实际情况填写专家工作履历，以方便学校根据专家情况进行专家遴选。
[image: ]
2.4. 利益回避
为了避免项目抽取时，被有相关利益回避的专家被项目抽中，请按实际情况填写利益回避信息，单位名称请使用单位全称。
[image: ]
3. 密码修改
专家可以自行修改登录密码。
[image: ]
如与采购系统对接直接进入，或忘记密码，请使用重置密码功能进行密码重置。
[image: ]
4. 加入专家库
专家可以自由加入各学校专家库，审核通过后成为该校正式专家。
[image: ]
4.1. 申请加入
已正式启用的专家库按地域分类展示，专家可查看专家入库须知，了解各学校专家征集要求，视情况选择加入各专家库，也可以根据各学校留下的联系方式咨询各学校专家征集具体事宜。
[image: ]
点击“申请加入”按钮进入入库须知环节，阅读须知，满足条件即可勾选“我已阅读，并符合条件”后进入下一步，设置评审专业信息。
如果是学校在职员工，请勾选“我是XXXX在职员工”，则需要填写工作学院或部门，职工号等信息，如不是学校在职员工，请填写工作单位全称。
[image: ]
如果加入学校的专业与专家加入的其他学校专业分类一致，则自动带入相关专业。
专家也可以根据分类进行选择，或在智能添加中输入关键字快速查找相关专业后再添加。
专家完成相关设置后，可以暂存相关资料，如果点“提交”按钮，相关资料将不能再编辑，同时专家的资料发送到学校管理端，等待学校审核。
提交审核或已成为正式专家后，如需调整专业等相关资料，请点击“撤回修改”按钮，后再进行编辑。
[image: ]
5. 附录：从采购系统申请
使用学校采购系统的老师可以直接通过采购系统申请成为专家，也可以直接从采购系统登录专家平台。
从采购系统注册，专家的基本信息可以自动带入，注册过程中大部分信息专家不需再填写（根据采购系统中教师信息完整程度决定）。
登录采购系统后，从个人页面进入，如图所示：
[image: ]
如果完成专家注册，登录采购系统后，可直接进入专家工作台，将如图显示：
[image: ]



5.1. 验证手机号码
输入自己的手机号，填写图片中的验证码，点击【获取验证码】,填写手机收到的验证码点击【下一步】，如下图所示：
[image: ]
阅读注册须知，点击【我已阅读并同意协议】，如下图所示：
[image: ]
5.2. 注册成功
注册成功后，请通过微信关注高校专家共享网公众号，我们以后将通过微信公众号推送评审信息给您。
点击【点击进入】可以直接进入专家工作台，如下图所示：
[image: ]
进入专家工作台后，请完善个人资料和评审专业相关信息，并提交审核。
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